Didactica de la Literatura Infantil y Juvenil

PAUTAS PARA LA MAQUETACION

PASO 1. ABRIENDO UNA CARPETA EN GOOGLE DRIVE:

e Abrimos nuestra cuenta go.ugr.es > Drive

e Una vez en ella, abrimos una carpeta a la que denominaremos CHAPBOOK.

e Dentro de la carpeta, Documentos de Google > Documento en blanco

e A este documento lo vamos a denominar «Borrador de Chapbook».

PASO 2. CONFIGURANDO EL DOCUMENTO «BORRADOR DE CHAPBOOK»:

e En el menu superior

pagina.

del documento vamos a Archivo > Configuracion de

e Paginas > Aplicar a Todo el documento > Orientacion Vertical > Tamano del

papel A4 > Color de pagina blanco > Margenes 3 centimetros en todos sus

valores > Aceptar

Paginas
Aplicar a

Todo el documento ~

Orientacion

®) Vertical Horizontal

Tamaiio del papel

A4(21,0cmx29,7cm) ~

Color de la pagina

v

Elegir como predeterminado

Configuracion de pagina X

Sin paginas

Margenes (centimetros)

Arriba 3
Abajo 3
Izquierda 3
Derecha 3

1de11


http://go.ugr.es

Didactica de la Literatura Infantil y Juvenil

PASO 3. GENERANDO EL LOREM IPSUM

e Abrimos el Generador de Lorem Ipsum desde el espacio web de la asignatura.

e Generamos un Lorem Ipsum de 30 parrafos y lo copiamos.

e Vamos a nuestro documento «Borrador de Chapbook» y hacemos click

derecho > Pegar sin formato.

]
&

Pegar

Pegar sin formato

Sugerir ediciones

Insertar enlace

Opciones de formato

Borrar formato

8V

#+Mayus+V

8K

8\

PASO 4. DANDO ESTILO AL PARRAFO

e Seleccionamos el primer parrafo.

e Vamos al menu Fuente > Playfair Display > Mediano.

>

to Herramientas Extensiones Ayuda

Ultima modificacién hace 5 minutos

Arial v - 11 + B I UA # o Ay EEE=EE £ v EviEvEE X
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RECIENTES
- ¥ »>
Playfair Display Normal
Georgia )
& Mediano -

Libre Baskerville

Times New Roman

EB Garamond

AMATIC SC
Arial
Caveat

Comfortaa

Comic Sans MS

Courier New

isum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
it ut labore et dolore magna aliqua. Bibendum ut tristique et egestas quis
Ispendisse ultrices gravida. Enim tortor at auctor urna nunc id cursus metus
Faucibus et molestie ac feugiat sed lectus. Convallis convallis tellus id
| velit laoreet. Posuere lorem ipsum dolor sit amet consectetur. Convallis
morbi leo urna molestie at elementum. Pharetra et ultrices neque ornare
auismod elementum nisi. Neque aliquam vestibulum morbi blandit cursus risus.
.ccumsan tortor posuere ac ut consequat semper. Leo duis ut diam quam.
Metus dictum at tempor commodo. Massa tincidunt nunc pulvinar sapien et ligula
ullamcorper malesuada proin. At quis risus sed vulputate. Feugiat sed lectus
vestibulum mattis. Nullam ac tortor vitae purus faucibus. Ultrices eros in cursus turpis
massa tincidunt. Sed sed risus pretium quam vulputate dignissim. Lorem ipsum dolor
sit amet. Interdum velit laoreet id donec ultrices.

Semi negrita
Negrita
Extra negrita

Grueso

Ipsum suspendisse ultrices gravida dictum fusce ut placerat orci nulla. Enim blandit
volutpat maecenas volutpat blandit aliquam etiam erat velit. Tincidunt augue interdum
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e Con el texto todavia seleccionado,
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justificamos los margenes.

Ultima modificacién hace 2 minutos

PlayfairDis.. + = 14 + B 7 U A » o @A K- = = = = S y-iEYIEYEE X
3 2 1 L4 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 L2 16

e Vamos al Ment Formato > Alinear y aplicar sangria > Opciones de sangria.

cook W &)

Insertar Formato Herramientas Extensiones Ayuda

Tex

Texto

Estilos de parrafo

Alinear y aplicar sangria

Interlineado y espaciado entre parrafos
Columnas

Vifietas y numeracién

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do
eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.
Bibendum ut tristique et egestas quis ipsum suspendisse ultrices
gravida. Enim tortor at auctor urna nunc id cursus metus aliquam.
Faucibus et molestie ac feugiat sed lectus. Convallis convallis tellus
id interdum velit laoreet. Posuere lorem ipsum dolor sit amet
consectetur. Convallis posuere morbi leo urna molestie at
elementum. Pharetra et ultrices neque ornare aenean euismod
elementum nisi. Neque aliquam vestibulum morbi blandit cursus
risus. Luctus accumsan tortor posuere ac ut consequat semper.
Leo duis ut diam quam. Metus dictum at tempor commodo. Massa
tincidunt nunc pulvinar sapien et ligula ullamcorper malesuada
proin. At quis risus sed vulputate. Feugiat sed lectus vestibulum
mattis. Nullam ac tortor vitae purus faucibus. Ultrices eros in
cursus turpis massa tincidunt. Sed sed risus pretium quam
vulputate dignissim. Lorem ipsum dolor sit amet. Interdum velit
laoreet id donec ultrices.

Ultima modificacién hace 5 minutos

rJA S PR EEEE IE TECEYEE X

> 1 v 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 W
> = lzquierda 8+Mayls+L

" = Centrar 8+Mayls+E

" = Derecha 38 +Mayus+R

" = Justificado se+Mayis+)  amet, consectetur adipiscing elit, sed do

lidunt ut labore et dolore magna aliqua.

= Enlcabezados)ipvles depigina = Aumentar sangria #+1 et egestas quis ipsum suspendisse ultrices
# Numeros de pagina = Reducir sangria #+[  auctor urna nunc id cursus metus aliquam.
[& Orientacién de la pagina Opciones de sangria . feugiat sed lectus. Convallis convallis tellus
id interdum velit laoreet. Posuere lorem ipsum dolor sit amet
consectetur. Convallis posuere morbi leo urna molestie at
elementum. Pharetra et ultrices neque ornare aenean euismod
elementum nisi. Neque aliquam vestibulum morbi blandit cursus
% Borrar formato %\ risus. Luctus accumsan tortor posuere ac ut consequat semper.

e En Opciones de sangria > Sangria Especial > Primera linea > le damos un

valor de 0.5 cm > Aplicar.

Leo duis ut diam quam. Metus dictum at tempor commodo. Massa
tincidunt nunc pulvinar sapien et ligula ullamcorper malesuada
proin. At quis risus sed vulputate. Feugiat sed lectus vestibulum

e Tal como mostramos en la figura de la pagina siguiente.
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Opciones de sangria

Sangria (centimetros)

Izquierda

Derecha

Sangria especial

Primera linea

Cancelar

PASO 5. DANDO ESTILO AL TEXTO COMPLETO

e Ahora vamos a Formato > Estilos de Parrafo > Texto normal > Cambiar
Texto normal en todo el documento.

book * B &
Insertar Formato Herramientas Extensiones Ayuda Ultima modificacién hace unos segundos

v Tex B Texto rJA S PPN EEEE IE mECEFEE X
= Estilos de parrafo IS Bordes y sombreado 6 7 8 9 00 0m 12 13 14 W16 17 118
7= Alinear y aplicar sangria >
1= Interlineado y espaciado entre parrafos > Texto normal > + Aplicar Texto normal $8+0pcion+0
== Columnas > Titulo " Cambiar Texto normal en todo el documento
= Vifietas y numeracion > Subtitulo

. sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do
lidunt ut labore et dolore magna aliqua.
et egestas quis ipsum suspendisse ultrices
auctor urna nunc id cursus metus aliquam.
: feugiat sed lectus. Convallis convallis tellus
eet. Posuere lorem ipsum dolor sit amet

Encabezado 1

v

I Encabezados y pies de pagina Encabezado 2 N

# Nameros de pagina Encabezado 3

v

[ Orientacién de la pagina Encabezado 4

v

Encabezado 5

v

Tabla >
Encabezado 6 » . posuere morbi leo urna molestie at
Imagen > . .
et ultrices neque ornare aenean euismod
Bordes y li ! . . ) .
oriesyness " Opciones >+ aliquam vestibulum morbi blandit cursus
X Borrar formato 8\ risus. Luctus accumsan tortor posuere ac ut consequat semper.

Leo duis ut diam quam. Metus dictum at tempor commodo. Massa
tincidunt nunc pulvinar sapien et ligula ullamcorper malesuada
proin. At quis risus sed vulputate. Feugiat sed lectus vestibulum
mattis. Nullam ac tortor vitae purus faucibus. Ultrices eros in
cursus turpis massa tincidunt. Sed sed risus pretium quam
vulputate dignissim. Lorem ipsum dolor sit amet. Interdum velit
laoreet id donec ultrices.

e Ya tenemos todo el texto del documento con el mismo formato, pero para que
quede perfecto atin debemos quitar la linea de espacio en blanco que ha
quedado tras cada parrafo al cortar y pegar el Lorem Ipsum.
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PASO 6. INSERTAR EL NUMERO DE PAGINA

e Nos situamos en la primera pagina del documento.
e En el mena superior vamos a Insertar > Numeros de pagina > Clickamos

sobre el tercer recuadro que nos aparece.

Borrador de Chapbook  ¥¢ o

Archivo Editar Ver Insertar Formato i i Ayuda  Ultima 6n hace unos segundos

« & A T 100% [J Imagen » + BIUA# o@PR- =Z === 1= v <
i Tabla . 3 2 1 e ] 2 3 4 5 6 7 8 9 000 m 1200013 114 | % | 16| A7 |18
[ Dibujo >
[@ Grafico >

— Linea horizontal

© Emoji . . . i
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do
© Chips inteligentes > . S .
eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.
£ Fecha

Bibendum ut tristique et egestas quis ipsum suspendisse ultrices
gravida. Enim tortor at auctor urna nunc id cursus metus aliquam.
Nota a pie de pagina #+0pcion+F Faucibus et molestie ac feugiat sed lectus. Convallis convallis tellus
id interdum velit laoreet. Posuere lorem ipsum dolor sit amet

@ Men( desplegable

Ll

[E Elementos de creacion > . . .
consecketmx Convallis posuere morbi leo urna molestie at
Q Caracteres especiales elementum. Pharetra et ultrices neque ornare aenean euismod
. 9 1 tum nisi. Neque ali vestibulum morbi blandit cursus
7 Ecuacién .
risus. Luctus accumsan tortor posuere ac ut consequat semper.
Marca de agua Leo duis ut diam quam. Metus dictum at tempor commodo. Massa
T Encabezadosy pies de pagina . tincidunt nunc pulvinar sapien et ligula ullamcorper malesuada
53 MIEBdBEEHiD N 'oin. At quis risus sed vulputate. Feugiat sed lectus vestibulum
~ sait . . attis. Nullam ac tortor vitae purus faucibus. Ultrices eros in
I saltos > ' 5 o . ) i
wrsus turpis massa tincidunt. Sed sed risus pretium quam
& Enlace 3K ilputate dignissim. Lorem ipsum dolor sit amet. Interdum velit
Comentar s6+0pcion+M . oreet id donec ultrices.
or on d " D U Ipsum suspendisse ultrices gravida dictum fusce ut placerat orci
eaccion de emoji e , ) ) e
1lla. Enim blandit volutpat maecenas volutpat blandit aliquam
[ Marcador Mas opciones iam erat velit. Tincidunt au-gue mterd-um vel-lt euismod in
= Indice . sllentesque massa placerat duis. Lacus viverra vitae congue eu

Numero de piginas ~ 'nsequat ac. Egestas egestas fringilla phasellus faucibus
scelerisque eleifend. Aliquam etiam erat velit scelerisque in dictum
non consectetur a. Enim blandit volutpat maecenas volutpat

e El pie de pagina nos quedarda mas o menos asi.

proin. At quis risus sed vulputate. Feugiat sed lectus vestibulum
mattis. Nullam ac tortor vitae purus faucibus. Ultrices eros in
cursus turpis massa tincidunt. Sed sed risus pretium quam
vulputate dignissim. Lorem ipsum dolor sit amet. Interdum velit
laoreet id donec ultrices.

Ipsum suspendisse ultrices gravida dictum fusce ut placerat orci
nulla. Enim blandit volutpat maecenas volutpat blandit aliquam
etiam erat velit. Tincidunt augue interdum velit euismod in
pellentesque massa placerat duis. Lacus viverra vitae congue eu
consequat ac. FEgestas egestas fringilla phasellus faucibus
scelerisque eleifend. Aliquam etiam erat velit scelerisque in dictum
non consectetur a. Enim blandit volutpat maecenas volutpat
blandit aliquam etiam erat velit. Vitae congue eu consequat ac felis
donec. Tellus rutrum tellus pellentesque eu tincidunt tortor
aliquam nulla. Nisi est sit amet facilisis magna etiam tempor orci
eu. Sed cras ornare arcu dui vivamus arcu felis. Tortor id aliquet
lectus proin nibh nisl.

Habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames

Pie de pagina [[] Primera pagina diferente ~ Opciones ~
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e Ahora, en el menu superior, marcamos la opcion Centrar. De este modo, el

numero de pagina nos queda en el centro.

Extensiones Ayuda Ultima modificacién hace unos segundos

1= v E-E-EE X

~v - 14 + B I UA» oo@@PE- =
3 2 1 - ™1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 m 12 13 14 L2 16 17 18
Faucibus et molestie ac feugiat sed lectus. Convallis convallis tellus

id interdum velit laoreet. Posuere lorem ipsum dolor sit amet
consectetur. Convallis posuere morbi leo urna molestie at
elementum. Pharetra et ultrices neque ornare aenean euismod
elementum nisi. Neque aliquam vestibulum morbi blandit cursus
risus. Luctus accumsan tortor posuere ac ut consequat semper.
Leo duis ut diam quam. Metus dictum at tempor commodo. Massa
tincidunt nunc pulvinar sapien et ligula ullamcorper malesuada
proin. At quis risus sed vulputate. Feugiat sed lectus vestibulum
mattis. Nullam ac tortor vitae purus faucibus. Ultrices eros in
cursus turpis massa tincidunt. Sed sed risus pretium quam
vulputate dignissim. Lorem ipsum dolor sit amet. Interdum velit
laoreet id donec ultrices.

Ipsum suspendisse ultrices gravida dictum fusce ut placerat orci
nulla. Enim blandit volutpat maecenas volutpat blandit aliquam
etiam erat velit. Tincidunt augue interdum velit euismod in
pellentesque massa placerat duis. Lacus viverra vitae congue eu
consequat ac. Egestas egestas fringilla phasellus faucibus
scelerisque eleifend. Aliquam etiam erat velit scelerisque in dictum
non consectetur a. Enim blandit volutpat maecenas volutpat
blandit aliquam etiam erat velit. Vitae congue eu consequat ac felis
donec. Tellus rutrum tellus pellentesque eu tincidunt tortor
aliquam nulla. Nisi est sit amet facilisis magna etiam tempor orci
eu. Sed cras ornare arcu dui vivamus arcu felis. Tortor id aliquet
lectus proin nibh nisl.

Habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames

Pie de pagina D Primera pagina diferente  Opciones ~

PASO 7. PRIMERA PRUEBA SOBRE COMO INSERTAR LAS IMAGENES

e Mis adelante dedicaremos alguna sesion especifica a las imagenes. Por ahora,
nos bastara con hacer una primera tentativa con xilografias de chapbooks que
encontraremos por la red para ver como quedan.

e Documentos de Drive tiene una opcién para insertar dibujos que podemos
aprovechar para nuestro chapbook.

e Vamos a situar el cursor en la parte de nuestro chapbook en la que queramos
colocar el dibujo.

e Una vez ahi, debemos ir al menu superior y trazar la siguiente ruta Insetar >
Dibujo > Nuevo.
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Borrador de Chapbook ¢ e

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Extensiones Ayuda Ultima modificacién hace 13 minutos

L AP 100% [ Imagen » + BI UA S ooBHy === 1= 3=
f Tabla N 3 2 1 v ™1 2 3 4 5 6 7 8
(& Dibujo i + Nuevo
[0 Grafico . & De Drive

¢ arcu odio ut sem. Ege

— Linea horizontal .
magna ac placerat vestibulum lectus

© Emoji ac turpis egestas. Viverra tellus in

G Chinc intalinantac » Al . PR B

e Se nos abrird un recuadro como este:

Acciones~ M~ Q- A \N-9O [  Opciones de formato

1 2 3 4 5 6 7 8 9 M0 12001300140 11501 16 1 1701180 1 19 1 200 | 21 | 22 | 23| 24+ | 25 | 26 | 27 | 28 1 290 |30 | 31 132 | 33

e Entonces se nos abrira una aplicaciéon llamada Insertar imagen.

e Dentro de las opciones que nos aparecen, vamos a Buscar.

e En la barra de busqueda de Google, tecleamos «chapbook».

e Se nos abrird una amplia gama de imagenes que tienen que ver con los
chapbooks clasicos que recoge Google.

e Mas o0 menos como podemos ver en la pagina siguiente:

7 de 11



Didactica de la Literatura Infantil y Juvenil

Insertar imagen

Subir Por URL ‘ Tus albumes Google Drive Buscar
Google ¥ chapbook Q
Cualquier tipo ~ m ' . .

Las ima pueden con para fines Mas i

e L

Cancelar

Selecciona solo iméagenes para las que tengas licencia de uso.

e Ahora, escogemos una xilografia (es importante que sea en blanco y negro,

que es como haremos nuestro chapbook, para que tenga un toque mas clasico.

e Como podemos ver, yo he escogido para este documento una imagen titulada
«The Witch of the Woodlands». La he seleccionado.

Insertar imagen

i)

Cancelar

| Tus albumes Google Drive Buscar
TR i o3 Mo [
S e : X K K K
o VN BN N s

A J File:The Witch of the Woodlands.png -
ey Wikimedia Commons
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e Y, una vez la he seleccionado, le he centrado en la aplicacion de dibujos de

Google Drive (aparecen unas guias de colores) y le he dado a Guardar y

cerrar.

Guardar y cerrar

Dibujo Guardado autométicamente a la(s) 12:32:26

Acciones -~ T Q- KR \N-Q @ ¢ = = 1 - 3 Reemplazarimagen Opciones de formato
4 5 7 9 10 3 1 18 19 20 21 22 23
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\
/]

/ |
‘ \\\7 I,f#//

e Una vez insertada, he clickado sobre la imagen para abrir sus opciones de

edicion.
e En los tres puntos que hay al final del menu inferior, he abierto Todas las

opciones de imagen.
e Y, en dichas opciones, he configurado los valores.

e En Estilo > Dividir texto.
e En Margenes del texto > Superior = 0.5 > Inferior = 0.5.

e En Posicion > Posicion fija en la pagina.
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consequat ac felis donec et odio pellentesque diam volutpat. Nec

Estilo
ullamcorper sit amet risus nullam eget felis eget nunc. Id aliquet
lectus proin nibh nisl condimentum id venenatis a. Non arcu risus ] ] ]
quis varius quam quisque id diam vel. Urna et pharetra pharetra
massa massa ultricies mi.

Integrar conel  Ajustartexto  Dividir texto.

texto
Detrdsdel  Delante del

Mirgenes del texto
Superor Infrior

05 som 05 s

£ 7

N A A
SHMUNNMIIWY
\\\X \\\\\ ' Posicién
.
2 Modficar & & & = ® Margen - Posiciénfiaenlapdgina ~ i O Mover conel texto

Accumsan in nisl nisi scelerisque. Dis parturient montes © Posiciénfja en a pégina

nascetur ridiculus. Dignissim sodales ut eu sem integer. Eu non

. - . . Ce ctoals e ds
diam phasellus vestibulum lorem sed. Consequat id porta nibh i il s

de la pagina
venenatis cras sed felis eget velit. Suspendisse ultrices gravida
dictum fusce ut placerat orci nulla. Diam volutpat commodo sed ); . vn .

egestas egestas fringilla phasellus. Eu non diam phasellus

e Aunque las imagenes las haremos después nosotros a nuestro gusto, de este
modo podemos hacernos una idea aproximada de como quedaria una pagina

estandar de nuestro chapbook.

consequat ac felis donec et odio pellentesque diam volutpat. Nec
ullamcorper sit amet risus nullam eget felis eget nunc. Id aliquet
lectus proin nibh nisl condimentum id venenatis a. Non arcu risus
quis varius quam quisque id diam vel. Urna et pharetra pharetra
massa massa ultricies mi4|

// )|\ Ly,
\\\§U‘ I M& \
v-»\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\

Accumsan in nisl nisi scelerisque. Dis parturient montes

nascetur ridiculus. Dignissim sodales ut eu sem integer. Eu non
diam phasellus vestibulum lorem sed. Consequat id porta nibh
venenatis cras sed felis eget velit. Suspendisse ultrices gravida
dictum fusce ut placerat orci nulla. Diam volutpat commodo sed
egestas egestas fringilla phasellus. Eu non diam phasellus
vestibulum lorem. Est ante in nibh mauris. Quis viverra nibh cras
pulvinar mattis. Sed vulputate mi sit amet mauris commodo quis
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e ;Verdad que no esta nada mal?

e En proximas sesiones trabajaremos como perfeccionar aun mas algunos
detalles de la maquetacion, como construir la narrativa, como disefiar una
primera pagina que sirva de portada y, por supuesto, como trabajar algunas

ideas para la ilustracion.
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